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      Администрации Фировского района                               Детский сад «Белочка»                
          ____________ О.Н.Балуева                                       ___________Е.С.Пержу                    

          _________________2009 год                                   Приказ № 50 от 07 июня 2009год

ПОЛОЖЕНИЕ

о комплектовании групп детьми муниципального дошкольного

образовательного учреждения Великооктябрьский  детский  сад

«Белочка»
1. Положение о комплектовании групп детьми муниципального дошкольного

образовательного учреждения Великооктябрьский  детский  сад

«Белочка» (далее – ДОУ) разработано на основании Закона «Об образовании» РФ № 3266 – 1 от 10.07.1992 г. (с последующими изменениями и дополнениями); Федерального закона РФ от 06.10.2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ( ст.15 п.11), Постановления Правительства РФ от 12.09.2008г. № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении», Устава ДОУ.

2. Настоящее Положение определяет порядок ведения реестра очередников, порядок комплектования ДОУ, а также порядок зачисления в ДОУ.

3.В дошкольные учреждения принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет.

4.Руководство ДОУ ставит ребёнка на очередь с момента обращения родителей (законных представителей).

5.Регистация обращений родителей (законных представителей) о постановке на очередь для поступления в ДОУ производится заведующей ДОУ. Обращения граждан регистрируются в Книге учета будущих воспитанников, листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются подписью заведующей и печатью.

6. Родители (законные представители) имеют свободу выбора в устройстве ребенка в любое дошкольное учреждение Фировского района. Единственной причиной, по которой родителям (законным представителям) может быть отказано в приёме ребёнка в ДОУ является отсутствие свободных мест в нем. Дети с отклонениями  в развитии принимаются в дошкольные образовательные учреждения только с согласия родителей (законных представителей), по заключению психолого – педагогической и медико – педагогической комиссии.

7.При регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников родителям (законным представителям) вручается уведомление о постановке на учёт в качестве будущего воспитанника.

8.Родителям (законным представителям) в период с января по март необходимо подтвердить потребность в устройстве ребёнка в ДОУ, путём устного уведомления заведующей ДОУ. В случае отсутствия потребности в устройстве ребёнка на определённый период, родители (иные законные представители) представляют заявление об отсрочке в устройстве ребёнка на определённый период.

9. Зачисление детей в ДОУ производится на основании решения комиссии по зачислению детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение с 10 по 25 мая. состав комиссии утверждается приказом заведующей ДОУ. В состав комиссии входят: заведующая ДОУ, Заместитель заведующего, старший воспитатель. Комиссия также заслушивает отчет заведующей ДОУ о движении воспитанников ДОУ за истекший год. Заведующая ДОУ предоставляет комиссии необходимую для ее работы информацию.

10.Результаты по зачислению детей в ДОУ обнародуются путем вывешивания списков в здании ДОУ в течении 3 дней после окончания работы комиссии.

11. ежегодно в период с 1 по 25 августа в ДОУ родителям (законным представителям) детей, попавшим в списки на устройство в ДОУ в текущем году, выдаётся направление на устройство ребенка в дошкольное образовательное учреждение.

12. Комплектование ДОУ на новый учебный год производится с 1 августа до 15 сентября ежегодно, при наличии свободных мест, в остальное время производится доукомплектование ДОУ в порядке очереди и в соответствии с действующим законодательством.

13. Приём детей в Учреждение осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей), при наличии медицинской карты ребёнка, копии свидетельства о рождении ребёнка, ксерокопии паспорта одного из родителей (законных представителей), в котором имеются сведения о ребёнке. Медосмотр необходимо пройти в течение двух недель с момента выдачи направления в поликлинику.

В случае медицинских противопоказаний родитель обязан поставить в известность заведующую детского сада ( предоставить справку от педиатра) в течение 5 – ти рабочих дней после даты её выдачи.

14. В случаях, когда срок противопоказаний детей для посещения дошкольного учреждения составляет более 2- х месяцев, место в ДОУ за такими детьми не сохраняется. По окончании срока действия медицинских противопоказаний, какие дети имеют право внеочередного устройства в ДОУ.

15. В ДОУ во внеочередную и первую очередь принимаются дети в соответствии с законодательством РФ и «Типового положения о дошкольном образовательном учреждении», утвержденного Постановлением Правительства РФ от 12.09.2008г. № 666.

16. В ДОУ ведётся Книга учета движения детей (далее – книга). Книга предназначена для регистрации сведений о детях, посещающих ДОУ, и родителях ( законных представителях), а также для контроля за движением контингента детей в учреждении.

     Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель ДОУ обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать в книге следующие сведения: сколько детей принято в учреждение, сколько детей выбыло ( в школу и по другим причинам), сколько детей планируется принять. Листы в книге должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены подписью руководителя учреждения и печатью учреждения.

17. Исправление сведений, содержащихся во всех формах документов по зачислению детей в ДОУ, допустимо исключительно путем зачеркивания неверных сведений тонкой линией, с указанием даты исправления и подписи лица, внесшего исправление.

18. при приёме ребенка в ДОУ в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанника с выдачей одного экземпляра договора родителям (Законным представителям). Администрация ДОУ обязана ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом ДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации МДОУ и другими документами, регистрирующими организацию образовательного процесса.
